Муниципальное образование
Сельское поселение Каркатеевы
Нефтеюганский район

Ханты-Мансийский автономный округ – Югра

АДМИНИСТРАЦИЯ
 СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КАРКАТЕЕВЫ
ПОСТАНОВЛЕНИE
	17.05.2016
	№
	71-па

	
	
	


п. Каркатеевы
О внесении изменений в постановление администрации от 09.09.2011 № 89-па «Об утверждении реестра государственных муниципальных услуг, предоставляемых администрацией сельского поселения Каркатеевы» 

(в ред. от 16.03.2016 № 36-па)
В соответствии с п.6 ст.11 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом сельского поселения Каркатеевы, в целях обеспечения доступа граждан и юридических лиц к достоверной и актуальной информации о государственных и муниципальных услугах, оказываемых администрацией поселения, п о с т а н о в л я ю:

1. Внести изменения в постановление администрации Нефтеюганского района от 09.09.2011 № 89-па «Об утверждении реестра государственных муниципальных услуг, предоставляемых администрацией сельского поселения Каркатеевы», изложив приложение 
к постановлению в редакции согласно приложению к настоящему постановлению. 

2. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию (обнародованию) в бюллетене «Каркатеевский вестник»  и размещению на официальном сайте администрации сельского поселения Каркатеевы в сети «Интернет».
3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования (обнародования)».

Глава администрации                                                               А.В.Архипов

	Приложение 

к постановлению администрации сельского поселения Каркатеевы 

	от
	17.05.2016
	№
	71-па


РЕЕСТР
государственных и муниципальных услуг (функций)
 администрации сельского поселения Каркатеевы

	№ п/п
	Наименование вопросов 

местного 

значения
	Должностные лица 

администрации, структурные подразделения администрации, ответственные за организацию предоставления муниципальной услуги
	Наименование муниципальной услуги
	Содержание 

муниципальной услуги
	Получатель муниципальной услуги
	Источники финансирования
	Нормативно-правовые акты, регламентирующие предоставление услуги

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1.
	Утверждение генеральных планов поселения, правил землепользования и застройки, утверждение подготовленной на основе генеральных планов поселения документации по планировке территории, выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов капитального строительства, расположенных на территории поселения, утверждение местных нормативов градостроительного проектирования поселения, резервирование земель и изъятие, в том числе путем  выкупа, земельных участков в границах поселения для муниципальных нужд, осуществление земельного контроля за использованием земель поселения
	Ведущий специалист (юрист)
	Принятие документов, а так же выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение на территории сельского поселения Каркатеевы 


	1.Прием, регистрация  и рассмотрение заявления и документов, прилагаемых к заявлению в соответствии с установленными требованиями.

2.Подготовка и выдача либо направление по адресу, указанному в заявлении, заявителю документа не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия решения.

3.Составление акта приемочной комиссии.
4.Направление акта приемочной комиссии

в орган  или организацию, осуществляющие государственный учет объектов недвижимого имущества. 
	Население
	Бюджет поселения
	Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»



	2.
	Обеспечение малоимущих граждан, проживающих в поселении и нуждающихся в улучшении жилищных условий, жилыми помещениями в соответствии с жилищным законодательством, организация строительства и содержания муниципального жилищного фонда. Создание условий для жилищного строительства
	Ведущий специалист (юрист)
	Прием заявлений и выдача  документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения на территории сельского поселения Каркатеевы
	1.Прием, регистрация  и рассмотрение заявления и документов, прилагаемых к заявлению в соответствии с установленными требованиями.

2.Подготовка и выдача либо направление по адресу, указанному в заявлении, заявителю документа не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия решения.

3.Составление акта приемочной комиссии, подтверждающего завершение перепланировки и (или) переустройства жилых помещений.

4.Направление акта приемочной комиссии

в орган  или организацию, осуществляющие государственный учет объектов недвижимого имущества.
	Население
	Бюджет поселения
	Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»



	3.
	Обеспечение малоимущих граждан, проживающих в поселении и нуждающихся в улучшении жилищных условий, жилыми помещениями в соответствии с жилищным законодательством
	Инженер по инвентаризации строений и сооружений
	Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма» администрацией сельского поселения Каркатеевы
	1.Предоставление запрашиваемой информации устно, а по требованию заявителя - письменно
	Население
	Бюджет поселения
	Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»



	4.
	Обеспечение малоимущих граждан, проживающих в поселении и нуждающихся в улучшении жилищных условий, жилыми помещениями в соответствии с жилищным законодательством
	Инженер по инвентаризации строений и сооружений
	Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учёт в качестве нуждающихся в жилых помещениях» администрацией сельского поселения Каркатеевы
	1.Прием, регистрация  и рассмотрение заявления и документов, прилагаемых к заявлению в соответствии с установленными требованиями.

2.Подготовка и выдача либо направление по адресу, указанному в заявлении, заявителю документа не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия решения.
	Население
	Бюджет поселения
	Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»



	5.
	Обеспечение малоимущих граждан, проживающих в поселении и нуждающихся в улучшении жилищных условий, жилыми помещениями в соответствии с жилищным законодательством
	Инженер по инвентаризации строений и сооружений
	Предоставление жилых помещений по договорам социального найма на территории сельского поселения Каркатеевы
	1. заседание жилищно-бытовой комиссии при администрации сельского поселения;

2. подготовка и подписание проекта постановления главы администрации сельского поселения;

3. выдача заявителю выписки из постановления главы администрации;

4. подготовка проекта договора социального найма и подписание его уполномоченным лицом;

5.  подписание Заявителем договора социального найма и выдача договора социального найма Заявителю;

6. передача Заявителю жилого помещения по акту приёма-передачи.
	Население 
	Бюджет поселения
	Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»



	6.
	Обеспечение малоимущих граждан, проживающих в поселении и нуждающихся в улучшении жилищных условий, жилыми помещениями в соответствии с жилищным законодательством
	Инженер по инвентаризации строений и сооружений
	Предоставление жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда сельского поселения Каркатеевы по договорам найма
	1. прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги;

2. формирование и направление межведомственных запросов в органы власти и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

3. рассмотрение представленных документов и принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

4. выдача (направление) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.
	граждане (физические или юридические лица) или уполномоченные ими лица
	Бюджет поселения
	Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»



	7.
	
	Главный специалист ГО И ЧС
	Предварительное согласование предоставления земельного участка
	1. прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги;

2. формирование и направление межведомственных запросов в органы государственной власти и иные органы в случае, если определенные документы не были представлены заявителем самостоятельно;
3. рассмотрение представленных документов и принятие решения о предоставлении или об отказе в приеме документов, либо в предоставлении муниципальной услуги;
 4. выдача (направление) постановления о предварительном согласовании предоставления земельного участка или мотивированного отказа в предоставления муниципальной услуги заявителю
	- граждане (граждане Российской Федерации, иностранные граждане);

- индивидуальные предприниматели;

-  юридические лица


	Бюджет поселения
	Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»



	8.
	
	Главный специалист ГО И ЧС
	Предоставление гражданину земельного участка в границах садоводческого, огороднического и дачного некоммерческого объединения граждан
	приём заявления и документов, необходимых для принятия 
решения о предоставлении 
садового, огородного или дачного земельного участка
	граждане – члены садоводческого, огороднического или дачного некоммерческого объединения граждан. их законные представители, действующие в силу закона или на основании нотариально удостоверенной доверенности
	Бюджет поселения
	Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»



	9.
	
	Главный специалист ГО И ЧС
	Выдача копий архивных документов, подтверждающих право на владение землей
	1. прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

2. формирование и направление межведомственных запросов в орган власти, участвующий в предоставлении муниципальной услуги;

3. рассмотрение представленных документов и оформление документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;

4) выдача (направление) заявителю документов
	юридические или физические лица, 

их законные представители, действующие в силу закона, или их представители на основании доверенности


	Бюджет поселения
	Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»



	10.
	
	Главный специалист ГО И ЧС
	Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена
	1. прием и регистрация заявления о выдачи разрешения на использование земель или земельного участка;

формирование и направление межведомственных запросов в органы государственной власти и иные органы в случае, если определенные документы 
не были представлены заявителем самостоятельно;

3. проверка и рассмотрение заявления и приложенных к нему документов 
о выдаче разрешения на использование земель или земельного участка;

4. выдача разрешения на использование земель или земельного участка или мотивированного отказа
	граждане;

юридические лица
	Бюджет поселения
	Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»



	11.
	
	Главный специалист ГО И ЧС
	Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной или государственная собственность на которые не разграничена, без торгов
	1. прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги;

2.формирование и направление межведомственных запросов в органы власти и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

3. рассмотрение представленных документов и принятие решения 
о предоставлении или об отказе в приеме документов, либо в предоставлении муниципальной услуги;

4. выдача (направление) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги
	- граждане (граждане Российской Федерации, иностранные граждане, лица без гражданства);

- индивидуальные предприниматели;

-  юридические лица
	Бюджет поселения
	Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»



	12.
	
	Главный специалист ГО И ЧС
	Предоставление земельных участков, находящихся 

в муниципальной собственности или государственная собственность 

на которые не разграничена, на торгах
	1) прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги;

2) формирование и направление межведомственных запросов в органы власти и организации, участвующие в предоставление муниципальной услуги;

3) рассмотрение предоставленных документов и принятие решения о предоставлении или отказе в предоставление муниципальной услуги;

4) выдача (направление) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.
	юридические или физические лица, обращающиеся на законных основаниях к архивным документам, подтверждающим право на владение землей;
законные представители, действующие в силу закона, или их представители на основании доверенности. 
	Бюджет поселения
	Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»










